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RADNI ZADATAK 

14-2024 

Trag je regionalna fondacija koja, već 25 godina, podržava i podstiče građane i 
građanke na aktivno učešće u razvoju lokalnih zajednica. Trag fondacija osnažuje ljude 

koji veruju da zajedničke inicijative mogu imati veliki uticaj i koji žele da budu pokretači 
pozitivnih promena u svojim zajednicama. Tokom prethodne dve i po decenije, Trag 
fondacija je kroz brojne programe podržala više od 1.200 organizacija civilnog društva 

sa preko 24 miliona dolara uloženih širom Srbije i regiona.  

Trag fondacija raspisuje tender sa predmetom - Organizacija dogadjaja i putovanja u 

periodu 01.08.2024-31.12.2024. i poziva registrovane agencije da podnesu ponudu za 

pružanje usluga organizacije različitih vrsta dogadjaja u navedenom periodu. 

Angažman koji je predmet poziva podrazumeva organizaciju treninga, konferencija u 
zemlji i inostranstvu, kao i događaja sa većim brojem učesnika, obezbedjivanje sala za 
organizovanje dogadjaja, smeštaj učesnika na različitim vrstama događaja, 
organizaciju i obezbedjivanje transporta za zaposlene i konsultante po potrebi i isplatu 

putnih troškova za učesnike dogadjaja. 

Maksimalni budžet predvidjen za navedeni period je EUR 199,999.00. 

Specifikacija predvidjenih usluga u periodu od 01.08.2024-31.12.2024. 

1. Organizacija događaja u zemlji i inostranstvu sa većim brojem 
učesnika gde lokacija i broj učesnika variraju: 

o stručna putovanja; 

o treninzi / seminari 
o kongresi i konferencije 
o studijske posete 

o stručne radionice  
o usluge prevođenja i obezbedjivanje opreme potrebne za snimanje i 

prevođenje u toku dogadjaja 

o usluge snimanja i fotografisanja dogadjaja,  
o priprema materijala za dogadjaje 
o logistička podrška u toku pripreme i tokom realizacije dogadjaja  

o za organizaciju dogadjaja za veći broj učesnika obezbedjivanje 

ponude tri različita ugostiteljska objekta (hotela / konferencijske 

sale) 

2. Putovanja u zemlji i inostranstvu:  

o Isplata putnih troškova za učesnike događaja   
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o Oganizacija putovanja u zemlji i inostranstvu (avionima na redovnim 
linijama, kombi prevozom, vozom, autobusima, lokalnim prevozom) 
prema programima i preporukama agencije ili po želji Trag fondacije; 

o Organizacija prevoza grupa (avionima na redovnim linijama, kombi 
prevozom, vozom, autobusima, lokalnim prevozom) 

o Obezbedjivanje avio-karata i pružanje drugih usluga u međunarodnom 

i domaćem saobraćaju, uključivši i vozne, autobuske i brodske karte 
za zaposlene Trag fondacije i konsultante po potrebi; 

o Obezbedjivanje rezervacije i smeštaja u hotelima / Airbnb u zemlji i 

inostranstvu za zaposlene Trag fondacije i konsultante po potrebi; 
o Obezbedjivanje rent-a-car usluge 
o Obezbedjivanje najma autobusa/minibusa/minivana sa vozačem u 

zemlji i inostranstvu 

o Za organizaciju putovanja za veći broj učesnika obezbedjivanje 

tri različite ponude prevoznika i hotela 

Molimo vas da dostavite ponudu koja obuhvata sledeće informacije: 

 Detaljan opis usluga koje nudite sa cenovnikom 
 Procenat agencijske provizije koji se primenjuje na realizaciju usluge 

 Uslove plaćanja 

 Rokovi za podnošenje zahteva od strane Trag fondacije za izvršenje 

potrebne usluge 

 Spisak ugostiteljskih objekata sa kojima je ostvarena beneficirana cena koja 
može biti primenjena na Trag fondaciju 

 Reference i iskustvo u organizaciji sličnih događaja 

Ponude dostavite u skladu sa pozivom a najkasnije do 19.07.2024. godine na e-mail 

adresu: nabavke@tragfondacija.org. 

Srdačan pozdrav, 

Tim Trag fondacije 
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